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Toém tat: Tai liéu luu trid 14 di sdn cha dan tée, cd gid tri quan trong vé mat chinh tri, kinh
té, quéc phong, an ninh, ngoai giao, van hda, gido duc, khoa hoc va céng nghé... Bdo quan
tai liéu luu tri la qua trinh cat gid, bao vé nguén tai liéu nay khéi su hu héng, mat mat bang
cdc bién phap phu hgp va nham muc dich bdo tén, phat huy nhiing gi trj cda tai liéu luu trd.

TU khéa: Bao quan tai liéu; bao quan tai liéu luu tra; tai liéu luu tra.

Abstract: Archives are the legacy of the nation with important values from aspects of
defense, security, diplomacy, culture, education, science and technology, etc. Maintenance of
archives is the process of storing and protecting these resources from damage and loss by taking

appropriate measures and with the aim of preserving and promoting the values of archives.
Keywords: Storage of documents; maintenance of archives; archival documents.
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1. Quan diém ctia Pang va Nha nudc ta
vé hoat dong bao quan tai liéu luu tri

Xéac dinh vai tr6 quan trong cla tai liéu
luu trir va cong tac luu trlt, ti nhitng ngay dau
gianh dugc doc lap, Dang va Nha nudc Viét
Nam da dac biét quan tam dén cong tac luu
trt va tai liéu luu trir thé hién qua viéc ban
hanh nhiéu van ban quy dinh vé cong tac luu
trr. BDay chinh 1a kim chi nam cho viéc tién
hanh cac ndi dung lién quan dén hoat dong
b&o quan tai liéu luu tra.

Ngay sau khi Cach mang Thang Tam
thanh céng, ngay 03/01/1946, Chl tich HO
Chi Minh da ky ban Théng dat s6 01-C/VP
vé cdng tac cong van gidy td. Trong Théng
dat da chi ro “Tai liéu luu trr cé gia tri dac
biét vé phuong dién ki€n thiét quéc gia”, va
yéu cau “cac Bo trudng ban chi thj cho nhan
vién céc sé phai gilt gin cong van, tai liéu va
cdm khéng dugc hiy bd cac cong van, tai
lieu dy"; “H6 so hodc céng van khong cén
ding sau nay sé phai gl vé nhitng Sd luu
trit céng van thudc Bo Quéc gia gido duc dé
tang tri"™". Théng dat s6 01-C/VP la van ban

(*) Hoc vién Chinh tri khu vyc lll, Hoc vién
Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh
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chi dao dau tién cia Nha nudc Viét Nam dai
vdi cong tac luu trit, khdng dinh gia tri to 16n
cla tai liéu luu trr va budc dau dinh hinh,
dé ra cach thic quan ly doi vdi tai liéu luu
trit, trudc hét la dé ra viéc nghiém cam tiéu
huy tai liéu, yéu cau gin gilt, bdo vé va phat
huy gia tri cGia tai liéu. Théng dat ciing chi
ro trach nhiém clia ngudi ding dau cd quan
trong viéc gin gilt, bao quan tai liéu. Thong
dat s6 01-C/VP thyc sy da dit co sd, nén
méng cho sy ra ddi va hoat dong clia cong
tac Iuu trit, trong d6 c6 hoat déng bao quan
tai lieu luu tra.

Hoat déng b&o quan tai liéu luu tri tiép
tuc dugc dé cap mdt cach cé hé thdng trong
Diéu lé vé cong tdc cdng van, gidy td va cong
tac Iuu trr ban hanh kém theo Nghi dinh s&
142-CP ngay 28/9/1963 clia Hi déng Chinh
pha. Diéu 1é nhdn manh “Céng van, gidy td 1a
mot trong nhitng phuong tién céan thiét trong
hoat dong clia Nha nudc. HS sg, tai liéu luu
trr ghi lai cac hoat ddng vé moi mat clia cd
quan, xi nghiép can dugc gilr gin dé tra ctu
va st dung khi can thiét. Cho nén, lam céng
van gidy td va gilt gin hd sg, tai liéu luu tri
la hai cong tac khong thé thi€u dugc ddi vai
viéc quan ly nha nudc”@.

T0 CHUC NHA NUdC SO 8/2024 23



CAl CACH HANH CHINH

Nh&m nang cao chéat lugng cdng tac van
thu, luu trr, Chinh phi da ban hanh Nghi dinh
s6 110/2004/ND-CP ngay 08/7/2004 thay thé
Nghi dinh s6 142-CP ngay 28/9/1963 clia Hoi
déng Chinh phi. Nghi dinh s6 110/2004/ND-
CP quy dinh cac cong viéc vé soan thao, ban
hanh van ban; quan ly van ban va tai liéu khac
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cla céc
co quan, t6 chiic; quan Iy va st dung con ddu
trong codng tac van thu. Day 1a Nghi dinh day
dd, c6 hé théng, hudng dan chi tiét cac hoat
doéng lién quan dén cdng tac van thu, luu tri®.

Bén canh hé thdng van ban vé cong tac
van thu luu trit do Chinh phd ban hanh, Hoi
déng Nha nudc da ban hanh Phap lénh sb
08-LCT/HDNN7 ngay 30/1 1/1982 vé viéc bao
vé tailiéu Iuu trll qudc gia; Uy ban Thudng vu
Qudc hdi ban hanh Phap Iénh Luu trit quoc
gia s6 34/2001/PL-UBTVQH ngay 04/4/2001
v@i muc tiéu bao vé an toan va sl dung co
hiéu qué tai liéu Iuu trlt qudc gia; nang cao
trach nhiém clia cd quan nha nudc, cac td
chuc chinh trj, t8 chic chinh tri - xa hoi, té
chiic xa hoi, t8 chic xa hoi - nghé nghiép, té
chuc kinh t&, don vi vii trang nhan dan va moi
tang I6p nhan dan ddi vdi viéc bao vé, quan
ly va st dung tai liéu luu trir qudc gia®.

Béo cdo chinh tri cia Ban Ch&dp hanh
Trung uong Dang khoa IX tai Pai héi PBTQ
lan thd X (n&m 2006) clia Pang lan dau dé
ra nhiém vy bao vé va phat huy gia tri cia
tai liéu luu tri. D& thyc hién quan diém chi
dao cla DPang, ngay 02/3/2007, Thu tudng
Chinh phli da ban hanh Chi thi sé 05/2007/
CT-TTg Vvé viéc tang cudng bdo vé va phat
huy gia tri cta tai liéu luu trir. Chi thi yéu cau
cac cép, cac nganh phai dic biét quan tam,
tdng cudng cdng tac tuyén truyén, quan ly,
chi dao viéc bd tri kho luu trif tai liéu; hudng
dan, kiém tra céng tac van thu, luu trir; kién
toan td chic bd may lam cong tac van thu,
luu tri theo ding tiéu chudn nghiép vy; bao
dam kinh phi cho hoat dong luu tr®.

Ngay 11/11/2011, Qudc hdi khoéa XlIl ban
hanh Luat Luu trir s 01/2011/QH13 gém 07
chudng va 42 diéu quy dinh chiti€tcac ndidung
vé cdng tac luu trir. Trong dé hoat dong bao
quan tai lidu da dugc quy dinh o trong Diéu 2
va Piéu 17. Sau hon 10 nam thi hanh Luat Luu
trir s8 01/2011/QH13, ngay 21/6/2024, Ky hop

thit 7, Qudc hdi khéa XV da thong qua Luét
Luu trir (stta déi) s6 33/2024/QH15; trong dé
c6 cac quy dinh vé hoat dong bao quan tai liéu
uu tri (c6 hidu luc thi hanh ngay 01/7/2025).

2. Nhitng néi dung can quan tam dé
nang cao hiéu qua hoat déng bao quan tai
lidu luu trif

Trén thyc té, bdo quan tai liéu luu trl
khéng phai la mét hoat dong riéng biét, ma
day la mét linh vuc quan trong, cé mdi quan
hé gan bé mat thiét, tac dong dén cac linh
vuc khac lién quan dén cong tac luu trir tai
liéu, bao gobm hoat dong suu tdm, thu thap tai
liéu luu trlr va hoat déng khai thac, s dung
tai liéu luu trir. Tai liéu luu trit bao gém ca tai
liéu dudi dang ban gidy, tai liéu dudi dang
tranh anh déng khung va tai liéu dién tu.

Doi véi cac tai liéu luu trik & dang ban
gidy, dang tranh anh dugc dong khung va
boc mica, theo thdi gian chat lugng muc in,
khung va mica déu giam sut. Néu khong
cé moét khong gian bdo quan vdéi sy hd trg
clia cac phuong tién, thiét bi, bién phap bao
quén phu hgp thi khé c6 thé gilr gin lau bén
ngudn tai liéu nay. Nguon tai liéu luu trif dudc
b&o quan khoa hoc, cén trong sé la chat liéu
quan trong dap Ung muc dich cia hoat déng
khai thac, stf dung tai liéu Iuu trir. Vi vay, hoat
déng bao quén tai liéu luu trir can tuan tha
mot s& yéu cau sau:

Mét la, hoat dong bao quén tai liéu luu
trit cdn bam sat quan diém, chl truong cua
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
nham dam b&o hoat déng bdo quan tai liéu
luu trlr di ding huéng va gép phan mang lai
nhitng gia tri tich cyc trong hoat déng bao
quan va hoat déng suu tdm, thu thap, khai
thac, st dung tai liéu luu tri.

Hai Ia, hoat ddng bao quan tai liéu Iuu
trit phai gén lién vdi viéc thyc hién cac chic
nang, nhiém vy cla cd quan, don vj lién
quan. C6 nhu vay, hoat dong bdo quan tai
ligéu luu trt m@i dugc trién khai thyc hién vdi
cac mang céng viéc cy thé, dung trong tam
va hiéu qua. Trén thyc té&, viéc td chuc, trién
khai bat ky mdét mang céng viéc nao ciing
déu phai xudt phat ti chilc nang, nhiém vu
clia cd quan, don vj d6. Néu khéng, két qua
thyc hién codng viéc sé khdong mang lai gia tri
cy thé, thiét thuyc.
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Vién chue Trung tam Luu try
guén anh: Trung

Ba la, hoat dong bao quan tai liéu luu tr
phai dugc tién hanh thudng xuyén, lién tuc,
khong co diém két thiic va khéng nglrng séng
tao, thay déi vé phuong thifc, cach lam. Trong
dé, viéc danh gia nhitng mat dat dugc, nhiing
han ché con ton tai trong qua trinh thyc hién,
tr do rat ra mét sé bai hoc kinh nghiém sé
giup cho chat lugng hoat déng bdo quan tai
liéu luu trlr ngay cang dugc nang cao.

Bén la, hoat dong bao quan tai liéu luu
trli can cé sy hgp tac, lién két vdi cac co
quan, don vj cé lién quan théng qua viéc trao
déi, hoc hdi kinh nghiém bao quan tai liéu
Iuu trlt; phéi hgp trién khai thuc hién cac noi
dung lién quan dén hoat dong bdo quan tai
liéu Iuu trr. Qua trinh lién két dya trén tinh
than ty nguyén, trach nhiém sé dem lai két
qua tich cyc cho céc bén tham gia.

Nam la, hoat ddng bao quan tai liéu luu tri
céan c6 sy hd trg tich cyc clia cac phuong tién,
thiét bj khoa hoc va céng nghé hién dai. Trén
thyc té€, yéu té khoa hoc va cdng nghé héu
nhu hién dién & tat ca cac khau clia hoat dong
bdo quan tai liéu luu trir. Viéc khai thac, van
dung hiéu qué yéu té khoa hoc va cong nghé
sé giup cho hoat ddong bao quan tai liéu luu
trit dién ra mot cach dé dang, thuan Igi hon.
Trong bdi canh tai liéu luu trr dién ti 1a mot
trong nhitng ngudn tai liéu quan trong, trinh
chi€u sd la mdt trong nhitng hinh thic khai
thac tai liéu Iuu trir dugc ua chudng, van dung
khoa hoc va cédng nghé, dac biét la cong nghé

théng tin trong hoat ddng bao quan tai liéu luu
trit Ia mot yéu cau rat thiét thyc.

Trén cd s nhitng yéu cdu dat ra, dé gin
gilr dac diém, tinh chat va gia tri cla tai liéu
luu trr, can tim hiéu, nghién clu, 4p dung va
thuc hién céc bién phap tét nhat dé bao quan
mét cach cén trong, dAm béo vé dd bén, tinh
th&m my cho tai liéu Iuu trd. Trong d6, chu
trong thuc hién hoat dong bdo quan tai liéu
luu trf trén co sd co sy két hgp gilla phudng
phap truyén théng va phuong phap hién dai;
déng thdi quan tdm dén cdng tac dao tao,
nang cao ky nang, nghiép vu bao quan tai
liéu Iuu trd cho ngudi phy trach hoat dong
b&o quan tai liéu luu trir. Cy thé la:

Thu nhéat, déi véi hoat déng bdo quan tai
liéu luu tri bang phuong phap truyén théng.

Hoat ddng bao quén tai liéu Iuu trir bang
phudng phap truyén théng bao gém viéc
sl dung céc bién phap héa hoc dé phong,
chéng cac loai cén tring gay hai bang cach
dinh ky phun thu8c ndm mé&c, dat hop bat
mdi xung quanh tudng va céc clfa; ddm bao
vé sinh kho tai liéu, méi trudng xung quanh.
Sdach bao, tranh anh, cac dé vat lam bing
gidy déu dé bj hu héng. Nhiét do, dé &m, anh
sang, bui b4n tao ra nhitng phan ng mang
tinh hdy hoai, thic ddy cac qua trinh sinh
hoc, tao di€u kién cho ndm méc, cén tring
sinh s6i, ndy nd. Vi vay, theo ddi, duy tri nhiét
dd, dd &m 8n dinh la yéu cdu can thiét d8i vdi
viéc bdo quan tai liéu.
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Cong tac bdo quan tai liéu luu trl theo
phudng thic truyén théng dugc chu trong
thyc hién véi sy theo doi, kiém tra dinh ky
vé chéng méi mot, con tring gay hai. Trong
dd, cac khung, td, buc, ké, gia dd... khong
chi tao ra dién mao thdm my cho céc tai liéu
Iuu tr ma con doéng vai tré quan trong trong
viéc bdo quan, bdo vé cac tai liéu luu tri
khdi sy pha hoai cia méi mot, nAm méc va
maoi trudng gay hai. Viéc thudng xuyén thyc
hién céac bién phap bao quan truyén thdng
mot cach khoa hoc, phu hgp sé gop phan
bao quan an toan va dam bao chat lugng cho
hé thong tai liéu luu trl; tranh xay ra hu hai,
khong thé sif dung dugc.

Thu hai, déi vdi hoat déng bdo quan tai
liéu luu tr bang phudng phép hién dai.

Ung dung nhiing thiét bi khoa hoc va
cong nghé hién dai trong qua trinh bao quan
tai liéu Iuu trr 1a rat can thiét, phi hgdp vdi sy
phat trién ngay cang manh mé ctia khoa hoc
va cdng nghé hién nay. Cac nha nghién cutu
cho rang ba yéu td chinh, git vai trdo quyét
dinh trong bdo quan sé la: quan ly, cong nghé
va ndi dung; trong dé, ndéi dung dudc coi la
y€u t6 trong tam. Theo dd, can ti€n hanh so
héa tai liéu luu trr hién cé sang dang tai liéu
Iuu tr dién td.

Trén thyc t€, bado quan tai liéu luu tri
bang phuong phap hién dai dap (ng dudc ca
hai nhu cdu khai thac va bao quan tai liéu
Iuu trd. Viéc bao quan va sl dung co hiéu
qua gid tri cla tai liéu luu tr khéng chicé y
nghia doi véi hoat dong khai thac, sif dung tai
liéu luu trl; ma con cé y nghia quan trong doi
véi cdng tac bado tdn va phat huy gia tri cla
ngudn tai liéu quy gia nay.

Tht ba, dao tao, ndng cao ky nang, nghiép
vu b3o quan tai liéu luu trd cho déi ngd phuy
trdch hoat déng bao quan tai liéu luu trd.

Hoat dong bao quan tai liéu luu trir doi
hdi sy cdn trong, ti mi, chinh xac. Viéc thi€u
ki€n thic, ky nang vé cong tac bao quan cé
thé gay ra sai s6t khong dang co6 trong qua
trinh thuc hién, tham chi c6 thé gay ra nhiing
hau qua nghiém trong. Do d6, ngudi phu trach
cong viéc nay can dinh ky tham gia cac Iép
tap huén, bdi dudng kién thifc, ky nang mdi vé
b&o quan tai liéu luu trir. Ngoai ra, moi cong
chuc, vién chic lam cong tac luu trlr can chi

dong tim hiéu, nghién cltu cac ndi dung, quy
dinh cé lién quan dén cong tac bao quan tai
liéu Iuu trit dé co6 thé thuc hién t6t cac yéu
cau, nhiém vu chuyén mén cta cd quan, don
vi. Cling v&i do6, can chu trong bé sung thém
ngudn nhan lyc la ngudi dugc dao tao bai ban,
¢6 ky nang, kinh nghiém trong cong tac bao
quan tai liéu luu trit nham gép phan nang cao
chat lugng hoat dong bao quan tai liéu luu trl.

Nhu vay, hoat ddng bdo quén tai liéu luu
trit 1a mot khau quan trong, mot yéu cau cap
thiét, gip cho qua trinh khai thac, st dung tai
lidu luu trit dién ra moét cach chuyén nghiép
va mang lai nhiéu gia trj tich cuc hon. Trén cd
sd dé, hoat ddng suu tam, thu thap tai liéu luu
trl cling dugc thyc hién moét cach thuan Igi va
nhanh chéng hon. Mot s6 yéu cau co ban dugc
néu ra va mot sé bién phap thiét thuc dugc dé
xuadt déu nham hudng dén muc tiéu nang cao
chat lugng hoat dong bao quan tai liéu luu tri
& Viét Nam hién nay. Trudc tdc dong manh
mé cla yéu to khoa hoc va cong nghé, trong
b&i canh tai liéu luu trir dién tir 14 mot trong
nhifng ngudn tai liéu quan trong, can tan dung
nhiing tac déng tich cyc ctia khoa hoc va cong
nghé hién dai, dac biét la cong nghé théng tin
nham nang cao hon nita chat lugng hoat déong
bao quan tai liéu luu tri. B6 cling la viéc lam
thi€t thuc dé trién khai thi hanh cé hiéu qua
Luat Luu trr s6 33/2024/QH15 va cac van
ban hudng dan thi hanh Luat./.
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