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Tom tat: Tai li~u /Liu tra la di san cua dan tqc, c6 gia tri quan trr;mg ve m~t chfnh tri, kinh 
te: qu6c phong, an ninh, ngo~i giao, van h6a, giao d1,1c, khoa h9c va c6ng ngh~ ... Bao quan 
tai fi~U /Liu trU fa qua trinh ca't gia, bao V~ nguon tai /i~U nay khoi St/ hli hong, mat mat b~ng 
cac bi~n phap phu hr;Jp va nham mvc dfch bao ton, phat huy nhang gia tri cua tai li~u /Liu tra. 

Tu khoa: Bao quan tai li~u; bao quan tai li~u tuu tra; tai li~u /Liu tra. 
Abstract: Archives are the legacy of the nation with important values from aspects of 

defense, security, diplomacy, culture, education, science and technology, etc. Maintenance of 
archives is the process of storing and protecting these resources from damage and loss by taking 
appropriate measures and with the aim of preserving and promoting the values of archives. 
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1. Quan di~m cua E>ang va Nha mioc ta 
ve ho~t dc}ng bao quan tai li~u hiu tru 

Xac dinh vai tro quan tr9ng cua tai li$u 
lllu tr[! va cong tac lllu trlt, w nhltng ngay dau 
gianh dl1<;1c d(>c l~p. 8ang va Nha nlloc Vi$t 
Nam da d?c bi$t quan tam den cong tac lllu 
tr[! va tai li$u lllu tr[! the hi$n qua vi$c ban 
hanh nhieu van ban quy djnh ve cong tac lllu 
tra. 8ay chfnh la kim ch1 nam cho vi$c tien 
hanh cac n(>i dung lien quan den hoc;tt d(>ng 
bao quan tai li$u lllu tra. 

Ngay sau khi Cach mc;tng Thang Tam 
thanh cong, ngay 03/01 /1946, Chu tich Ho 
Chr Minh da ky ban Thong dc;tt so 01-CNP 
ve cong tac cong van giay to. Trong Thong 
dc;tt da ch1 ro "Tai li$u lllu tra c6 gia tri d~c 
bi$t ve phlldng di$n kien thiet quoc gia", va 
yeu cau "cac 8¢ trlldng ban ch1 thi cho nhan 
Vien cac Sd phai gilt gln Cong van, tai li$U Va 
cam khong dlic;1C huy bo cac Cong van, tai 
li$u ay"; "Ho sd ho~c c6ng van kh6ng can 
dung sau nay se phai glti ve nhung Sd lllu 
tr[( cong van thUQC 8¢ Quoc gia giao dt,JC de 
tang tru"<1>. Thong dc;tt so 01-C/VP la van ban 

(*) HQc vi~n Chf nh trj khu vvc Ill, HQc vl~n 
Chfnh tri quoc gla Ho' Chf Minh 

ch1 dc;to dau tien cua Nha nlloc ViE[!t Nam doi 
voi cong tac lllu tra, khling dinh gia tri to Ion 
cua tai liE[!u lllu tr[! va blloc dau djnh hinh, 
de ra each thuc quan ly doi voi tai liEf!u lllu 
trlt, trlloc het la de ra vi$c nghiem cam tieu 
huy tai liE[!u, yeu cau gin gilt, bao vE[! va phat 
huy gia trj cua tai liE[!u. Thong dc;tt cOng ch1 
r6 trach nhi$m CUa nglioi dung dau Cd quan 
trong viE[!c gin gilt, bao quan tai li$u. Thong 
dc;tt so 01-CNP thl,fc St! da d?t Cd so, nen 
m6ng cho Sl,f ra doi Va hoc;tt d(>ng CUa Cong 
tac lllu tra, trong d6 c6 hoc;tt d¢ng bao quan 
tai li$u lllu tru. 

Hoc;tt d¢ng bao quan tai li$u lllu tra tiep 
tvc dllc;1c de c~p m¢t each c6 h$ thong trong 
£)ieu 1$ ve cong tac cong van, giay to va cong 
tac lllu tra ban hanh kem theo Nghj dlnh so 
142-CP ngay 28/9/1963 cua H¢i dong Chfnh 
phu. 8ieu 1$ nhan mc;tnh "Cong van, giay to la 
m¢t trong nhCtng phlldng ti$n can thiet trong 
hoc;tt d¢ng cua Nha nlloc. Ho Sd, tai li$u lllu 
tr[! ghi lc;ti cac hoc;tt d(>ng Ve mQi m~t cua Cd 

quan, xf nghi$p can dllc;1c giU gln de tra cuu 
va slt d1,1ng khi can thiet. Cho nen, lam cong 
van giay to Va giG gin ho Sd, tai li$U lliU tru 
la hai cong tac khong the thieu dllc;1c doi vai 
vi$c quan ly nha nudc"<2>. 
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Nham nang cao chat IV<;1ng cong tac van 
thu, luu tru, Chfnh phu da ban hanh Nghl djnh 
so 110/2004/ND-CP ngay 08/7/2004 thay the 
Nghj djnh so 142-CP ngay 28/9/1963 cua H<)i 
dong Chfnh phu. Nghl dlnh s6 110/2004/ND­
CP quy djnh cac cong vi$c ve SO<;in thao, ban 
hanh van ban; quan ly van ban va tai li$u khac 
hlnh thanh trong qua trlnh ho(:lt d<)ng cua cac 
cd quan, to chuc; quan ly va sll d1,mg con dau 
trong cong tac van thv. Day la Nghi dinh day 
du, c6 h$ thong, hvong dan chi tiet cac ho<;it 
d<)ng lien quan den cong tac van thV, IVu tr[/(3>. 

Ben C(:lnh h$ thong van ban ve cong tac 
van thv lvu tru do Chfnh phu ban hanh, H<)i 
dong Nha nuoc da ban hanh Phap 1$nh s6 
08-LCT/H8NN7 ngay 30/11 /1982 ve viec bao 
v$ tai li$u lvu tru qu6c gia; Uy ban Thvbng v1,1 
Quoc h(>i ban hanh Phap 1$nh Lvu tru quoc 
gia so 34/2001/PL-UBTVQH ngay 04/4/2001 
voi m1,1c tieu baa V$ an taan va SU d1,1ng c6 
hi$u qua tai li$u luu tru quoc gia; nang caa 
trach nhi$m Cua Cd quan nha nVOC, cac t6 
chuc chfnh trj, t6 chuc chrnh tri - xa h(>i, t6 
chuc xa h(>i, t6 chuc xa h(>i - nghe nghi$p, t6 
chuc kinh te, ddn vj vu trang nhan dan va mQi 
tang lop nhan dan doi VOi Vi$C baa V$, quan 
ly va SU d1,mg tai li$u IVu tru quoc gia!4>, 

Bao caa chfnh trj cua Ban Chap hanh 
Trung Vdng 8ang kh6a IX tGii 8c;ti h(>i 8BTQ 
Ian thu X (nam 2006) cua 8ang Ian dau de 
ra nhi$m Vl,J baa V$ Va phat huy gia trj CUa 
tai li$u luu tru. 8e thl,fc hi$n quan diem chi 
dc;to cua 8ang, ngay 02/3/2007, Thu tVong 
Chfnh phu da ban hanh Chi thi so 05/2007/ 
CT-TTg ve vi$c tang cuong baa v$ va phat 
huy gia tri cua tai li$u luu tru. Chi thi yeu cau 
cac cap, cac nganh phai d~c bi$t quan tam, 
tang cuong cong tac tuyen truyen, quan ly, 
chi dc;io vi$c bo trr kho luu tru tai li$u; huong 
dan, kiem tra cong tac van thll, IVu tru; ki$n 
toan t6 chuc b(> may lam cong tac van thV, 
lvu tru thea dung tieu chuan nghi$p v1,1; baa 
dam kinh phf cha hoc;it d¢ng luu tru<5>. 

Ngay 1111112011, Quoc h9i kh6a XIII ban 
hanh Lu~t Luu tru so 0112011/QH13 gom 07 
chlldng va 42 dieu quy djnh chi tiet cac n(>i dung 
ve c6ng tac luu tru. Trang d6 hoc;tt d¢ng baa 
quan tai li$u da dVc;1c quy djnh ro trong 8ieu 2 
va f)ieu 17. Sau hdn 10 nam thi hanh Lu~t LVu 
tru so 0112011/QH13, ngay 21/6/2024, Ky hc;>p 

thu 7, Qu6c h<)i kh6a xv da thong qua Lu$t 
Luu tru (slla doi) s6 33/2024/QH 15; trong d6 
c6 cac quy djnh ve ho(:lt d(>ng bao quan tai li$u 
IVu trl1 (c6 hi$u hJc thi hanh ngay 01/7/2025). 

2. Nhung n(>i dung can quan tam d~ 
nang cao hi~u qua ho~t d(>ng bao quan tai 
li~u lu'u tru 

Tren thlfc te, bao quan tai li$u 1vu tru 
khong phai la m(>t ho(:lt d(>ng rieng bi$t, ma 
day la m(>t ITnh Vl,(C quan trQng, c6 moi quan 
h$ gan b6 m$t thiet, tac d(>ng den cac ITnh 
vl,(c khac lien quan den cong tac ILJu tra tai 
li$u, baa gom ha?t d(>ng svu tam, thu th$p tai 
li$u IVu tru va hoGit d(>ng khai thac, sll d1,1ng 
tai li$u IVu tru. Tai li$u IVu tru baa gom ca tai 
li$u duoi d?ng ban giay, tai li$u dVoi d?ng 
tranh anh d6ng khung va tai li$u di$n tu. 

8oi voi cac tai li$u IVu tru (j dC;lng ban 
giay, d(:lng tranh anh dlic;lC dong khung va 
bQc mica, thea thoi gian chat ILJ<;1ng mvc in, 
khung va mica deu giam sut. Neu khong 
c6 m(>t khong gian bao quan voi sv ho tr<;1 
cua cac phVdng ti$n, thiet bi, bi$n phap baa 
quan phu hc;lp thi kh6 c6 the giu gin tau ben 
nguon tai li$u nay. Nguen tai li$u ILJu tru dVc;1c 
baa quan khoa hQc, ciln trong se la chat li$u 
quan trc;>ng dap ung mvc dfch cua hac;tt d(>ng 
khai thac, su d1,1ng tai li$u lvu tru. Vi v$y, hac;tt 
d(>ng baa quan tai li$u lllu tru can tuan thu 
m(>t so yeu cau sau: 

Mc)t la, hac;it d(mg baa quan tai li$u tvu 
tru can barn sat quan diem, chu trlldng cua 
8ang, chfnh sach, phap lu$t cua Nha nlloc 
nham dam baa haGit d(>ng baa quan tai Ii$u 
lvu tru di dung hllong va g6p phan mang lc;ti 
nhung gia tri trch eve trong hoc;it d(>ng baa 
quan va hac;it d(>ng svu tam, thu th$p, khai 
thac, sl! d1,1ng tai li$u luu tru. 

Hai la, hac;tt d¢ng baa quan tai li$u 1vu 
tru phai gan lien voi vi$c thl,(c hi$n cac chuc 
nang, nhi$m Vl,J CUa Cd quan, ddn Vj lien 
quan. C6 nhu v$y, hoc;it d¢ng baa quan tai 
li$u IVu tru moi dVc;1c trien khai thl,(c hi$n voi 
cac mang Cong Vi$C Cl,l the, dung trc;>ng tam 
va hi$u qua. Tren thl,lc te, vi$c to chuc, trien 
khai bat ky m¢t mang cong vi$c nao cOng 
deu phai XUat phat tlJ chuc nang, nhi$m Vl,l 
cua Cd quan, ddn vj d6. Neu khong, ket qua 
thVc hi$n cong viE;lc se khong mang lc;i.i gia tri 
cv the, thiet thvc. 
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Ba la , ho<;lt d(>ng bao quan tai li$u It.Ju trCt 
phai dt.Jc;1c tien hanh thuong xuyen, lien t1,1c, 
khong c6 diem ket thuc va khong ngung sang 
t<;lO, thay doi ve pht.Jong thuc, each lam. Trong 
d6, vi$c danh gia nhCtng m~t d<;it dt.Jc;1c, nhCtng 
h<;in che con ton t<;li trong qua trlnh thl,lc hi$n, 
W d6 rut ra m(>t so bai hoc kinh nghi$m se 
giup cho chat lt.Jc;1ng ho<;it d(>ng bao quan tai 
li$u It.Ju trCt ngay cang dt.Jc;1c nang cao. 

B6n la, ho?t d(>ng bao quan tai li$u It.Ju 
triJ can CO Sl,f hc;1p tac, lien ket VOi cac Cd 
quan, don vi c6 lien quan thong qua vi$c trao 
doi, hoc hoi kinh nghi$m bao quan tai li$u 
It.Ju tru; phoi hc;lp trien khai thl,lc hi$n cac n(>i 
dung lien quan den ho?t d(>ng bao quan tai 
li$u It.Ju tru. Qua trlnh lien ket dl,la tren tinh 
than w nguy$n, trach nhi$m se dem lc;ii ket 
qua tfch cl,{c cho cac ben tham gia. 

Nam la, ho?t d(>ng bao quan tai li$u It.Ju tru 
can CO SI,( ho trc;I tfch Cl,(C cua cac phl.idng ti$n, 
thiet bi khoa h<;>c va cong ngh$ hi$n dc;ii. Tren 
thl,lc te, yeu to khoa h<;>c va cong ngh$ hau 
nhL/ hi$n di$n CJ tat ca cac khau CUa hOc;lt d(>ng 
bao quan tai li$u IL/u tru. Vi$c khai thac, v~n 
d1,mg hi$u qua yeu to khoa h<;>c va cong ngh$ 
se giup cho hoc;it d¢ng bao quan tai li$u IL/u 
tra dien ra m¢t each de dang, thu~n lc;li hon. 
Trong boi canh tai li$u IL/u trO' di$n tl/ la m()t 
trong nhO'ng ngu6n tai li$u quan trc;>ng, trlnh 
chieu so la m¢t trong nhO'ng hlnh thuc khai 
thac tai li$u IL/u trO' dl.lc;lc Lia chu()ng, v~n d1,mg 
khoa h<;>c va cong ngh$, d?c bi$t la cong ngh$ 
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thong tin trong hoc;it d<)ng bao quan tai li$u It.Ju 
trCt la m<)t yeu cau rat thiet thl,lc. 

Tren Cd sCi nhLtng yeu cau d~t ra, de gln 
giCt d~c diem, tfnh chat va gia tri cua tai li$u 
It.Ju trCt, can tlm hieu, nghien cuu, ap d1,1ng va 
thl,/c hi$n cac bi$n phap tot nhat de bao quan 
m<)t each can trQng, dam bao ve d<) ben, tfnh 
tham my cho tai li$u It.Ju trCt. Trong d6, chu 
trong thl,/c hi$n hoGit d<)ng bao quan tai li$u 
It.Ju tra tren co sCi c6 sl,/ ket hc;1p giaa phl.long 
phap truyen thong va phuong phap hi$n d?i; 
dong thoi quan tam den Cong tac dao t<;iO, 
nang cao ky nang, nghi$p v1,1 bao quan tai 
li$u It.Ju tra cho ngt.Joi ph1,1 trach ho?t d<)ng 
bao quan tai li$u IL/u tra. cv the la: 

Thu nhflt, do/ vai hofilt d¢ng baa quan tai 
li$u !Liu tra bang phlfdng phap truyen thong. 

HoGtt d(>ng bao quan tai li$u IL/u tru bang 
phl.long phap truyen thong bao gom vi$c 
sl.t d1,.1ng cac bi$n phap h6a hoc de phong, 
chong cac lo?i con trung gay hc;ii bang each 
dinh ky phun thuoc nam moc, d?t h<)p bat 
moi xung quanh tt.Jong va cac cl.ta; dam bao 
v$ sinh kho tai li$u, moi trt.Jong xung quanh. 
Sach bao, tranh anh, cac do v~.t lam bang 
giay deu de bi hl.I hong. Nhi$t d<), d9 am, anh 
sang, b1,1i ban tc;io ra nhung phan ung mang 
tfnh huy hoc;li, thuc day cac qua trlnh sinh 
h<;>c, tc;io dieu ki$n cho nam moc, con trung 
sinh soi, nay nCJ. Vl v~y, theo doi, duy trl nhi$t 
d¢, d9 am 6n d!nh la yeu cau can thiet doi voi 
vi$c bao quan tai li$u. 
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Cong tac baa quan tai li$u luu tra theo 
phudng thuc truyen thong dtJ<;jc chu trQng 
thl,fc hi$n voi sv theo d6i, kiem tra djnh ky 
ve chong moi mQt, con trung gay hc;ti. Trang 
d6, cac khung, tu, bvc. k$, gia da ... khong 
chi tc;to ra di$n mc;to th~m my cho cac tai li$u 
IVu trQ ma con dong vai tro quan trQng trong 
vi$c baa quan, baa v$ cac tai li$u lvu tra 
khoi sv pha hoc~i cua moi mQt, nam moc va 
moi trvong gay hc;ii. Vi$c thvong xuyen thVc 
hi$n cac bi$n phap baa quan truyen thong 
m<)t each khoa hQc, phu h<;1p se g6p phan 
baa quan an toan va dam baa chat lvc;mg cho 
h$ thong tai li$u IVu tru; tranh xay ra hV hc;ti, 
khong the sl! d1,mg av9c. 

Thu hai, a6i vai ho~t aqng baa quan tai 
li~u !Liu tra bang phlfang phap hi~n d~i. 

Ung d1,mg nhang thiet bi khoa hQc va 
cong ngh$ hi$n dc;ti trong qua tr1nh bao quan 
tai li$u IVu tru la rat can thiet, phu hc;1p voi sV 
phat trien ngay cang mc;tnh me cua khoa hQC 
va cong ngh$ hi$n nay. Gae nha nghien cuu 
cho rang ba yeu to chfnh, giU vai tr6 quyet 
d!nh trong bao quan s6 la: quan ly, cong ngh$ 
va n<)i dung; trong d6, n<)i dung dVc;1c coi la 
yeu t6 trQng tam. Theo d6, can tien hanh s6 
h6a tai li$u lvu tru hi$n c6 sang dc;mg tai li$u 
lvu tru di$n tU. 

Tren thl,lc te, bao quan tai li$u lvu tru 
bang phVdng phap hi$n dc;ti dap ung dVQC ca 
hai nhu cau khai thac va bao quan tai li$u 
IVu tru. Vi$c bao quan va si'.l dt,mg c6 hi$u 
qua gia tr\ cua tai li$u IVu tru kh6ng chl c6 y 
nghTa doi voi hoc;tt d<)ng khai thac, SU d1,mg tai 
li$u IVu tru; ma con c6 y nghTa quan tr9ng doi 
voi c6ng tac bao ton va phat huy gia tr! cua 
nguon tai li$u quy gia nay. 

Thu ba, dao t~o, nang cao ky nang, nghi~p 
vv bao quan tai li~u /Liu tra cho dtji ngD phv 
trach ho~t dqng bao quan tai li~u /Liu tra. 

Ho<;it d(>ng bao quan tai li$u lvu tru doi 
hoi St,! can tr9ng, t1 m1, chfnh xac. Vi$c thieu 
kien thuc, ky nang ve c6ng tac bao quan c6 
the gay ra sai s6t khong dang c6 trong qua 
trlnh tht,tc hi$n, th~m chr c6 the gay ra nhung 
h~u qua nghiem trong. Do d6, ngvoi ph1,1 trach 
c6ng vi$c nay can djnh ky tham gia cac lo~ 
t~p huan, boi dVong kien thuc, ky nang_moi ve 
bao quan tai li~u IVu tru. Ngoai ra, moi cong 
chuc, vien chuc lam cong tac IVu tru can chu 

d<)ng tlm hieu, nghien cuu cac n<)i dung, quy 
djnh c6 lien quan den cong tac bao quan tai 
li$u lvu tru de c6 the thVc hi$n tot cac yeu 
CaU, nhi$m Vl,J Chuyen mon ci'.Ja CO quan, ddn 
vj. Cung voi d6, can chu tr9ng bo sung them 
nguon nhan 1vc la ngvoi dVc;1c dao t?o bai ban, 
c6 ky nang, kinh nghi$m trong cong tac bao 
quan tai li$u lvu tru nham g6p phan nang cao 
chat 1Vc;1ng hoc;tt d<)ng bao quan tai li$u luu tru. 

Nhv v~y. hoc;tt d<)ng bao quan tai li$u ILJu 
tru la m<)t khau quan tr9ng, m(lt yeu cau cap 
thiet, giup cho qua tr1nh khai thac, su d1,1ng tai 
li$u lvu tru dien ra m(lt each chuyen nghi$p 
va mang lc;ti nhieu gia tr! tfch eve hon. Tren Cd 
sb d6, hoc;it d(lng svu tam, thu th~p tai li$u lvu 
tru cOng dlic;1c thVc hi$n m(lt each thu~n lc;1i va 
nhanh ch6ng hon. Mc)t s6 yeu cau Cd ban dLJQC 
neu ra va m<?t s6 bi$n phap thiet thVc duc;1c de 
xuat deu nham hVong den m1,1c tieu nang cao 
chat IL1c;1ng hoc;tt dc)ng bao quan tai li$u lliu tru 
Ci Vi$t Nam hi$n nay. Trvoc tac dc)ng mc;inh 
me CUa yeu to khoa hQC Va c6ng ngh$, trong 
boi canh tai li$u lliu tru di$n tu la mc)t trong 
nhung nguon tai li$u quan tr9ng, can t~n d1,mg 
nh(lng tac dc)ng tfch Cl,!C Cua khoa hQC Va Cong 
ngh$ hi$n dc;ii, d~c bi$t la cong ngh$ thong tin 
nham nang cao hon nua chat 1Vc;1ng hoc;1t d<)ng 
bao quan tai li$u lvu tru. 86 cOng la vi$c lam 
thiet thl,lc de trien khai thi hanh c6 hi$u qua 
Lu~t LVu tru so 33/2024/QH 15 va cac van 
ban hvong dan thi hanh Lu~t./. 
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